Assistent/Assistentin im Buro
9. Umgang mit dem Computer | b) Microsoft Word

Microsoft Word

Schrift-Farbe:
Mit dieser Funktion verandern Sie

die Schrift-Farbe.

0 b S & - Dokument? - Word TE - MO X
START = EINFOGEN  ENTWURF  SEITENLAYOUT  VERWEISE  SENDUNGEN  (BERPROFEM  ANSICHT  Anmel{y
e ¥ (Al -[1a R e TR = P A
. ’ R AaBbCcDd | AaBbceDd AgBhC
| FKU-ax. X fp BE===1=- e
Einflgen - @ - 3. Hﬂ g e gzl al o 1 Standard | TEein Lee... Uberschnif... = Bearbeiten
Dwischenablage & Schriftart & Absate & Formatworlagen M ~
' 2 3 44 5 B F 8 (] pLil 11 12 13 14 15

L 1

. Automatisch

Designfarben « Markieren Sie den

H EEEENEE gewunschten Text.

I I I I I I I I il— « Kilicken Sie auf den kleinen Pfeil.

Standardfarben « Wahlen Sie nun die

] "“"HEEERE gewinschte Schrift-Farbe aus.
Zuletzt verwendete Farben

#.,1 Weitere Farben...

|] Farbverlauf b
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